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Oxelosund

ATTESTREGLEMENTE FOR OXELOSUNDS KOMMUN
Antaget av kommunfullmaktige 2007-06-13
§1

Detta reglemente galler for kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive
interna transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller
atagit sig att forvalta eller formedla.

§2

Kommunstyrelsen utfardar vid behov anvisningar till detta reglemente, ansvarar
for dvergripande uppfdljning och utvardering samt tar vid behov initiativ till
foérandring av reglementet.

Kommunstyrelsens kontor har rétt att vidta rattelser och bokslutstransaktioner
som beror alla konton. Samrad ska darvid ske med den som &r beslutsattestant.

Kommunstyrelsen delegerar beslutsratten om tolkning av reglementet till
kommunchefen.

§3

Kommunala namnder ansvarar for den interna kontrollen och tillser darmed att
bestammelserna i detta reglemente iakttas, att tillampliga attestmoment utférs
och att attestarbetet utformas sa att den interna kontrollen inom namnderna &r
tillfredsstallande.

§4

Varje transaktion skall attesteras med en beslutsattest och en mottagnings-
/granskningsattest. Mottagnings-/granskningsattest och beslutsattest far inte
utféras av en och samma person. | 8 5 beskrivs innebdrden av attesterna.

Undantagna fran kravet pa tva attester for varje transaktion ar Iénetransaktioner,
externa och interna kundfakturor, bokféringsorder/omféringar samt orderlésa
fakturor i form av EDI-filer.

Attest gors med namnteckning vid manuella rutiner och med elektronisk signatur
vid elektroniska rutiner.

8§85

Attesterna innebar:

Beslutsattestanten utgor kdrnan i kontrollen. Har kontrolleras:
att ett beslut har fattats

att en faktisk bestéllning har skett

att villkoren stammer 6verens med det som dverenskommits
att transaktionen ryms inom tilldelade medel i internbudgeten

att bestallningen skett i 6verenskommelse med mal och budget eller riktlinjer i
verksamheten.

| beslutsattesten ligger ocksa ansvaret for konteringen.
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Mottagningsattesten intygar att en vara eller tjanst mottagits eller levererats.
Mottagningsattesten kan erséttas med granskningsattest.

Granskningsattesten intygar att den ekonomiska héndelsen tillhor
verksamheten och ar rimlig.

§6

Varje namnd utser eller uppdrar at verksamhetschef eller motsvarande att utse
befattningar eller funktioner med ratt att attestera eller vara erséattare for dessa.

Uppdraget som attestant galler tills vidare om ej annat angivits da uppdraget
gavs.

8§87

Attestmoment far ej utforas av den som sjalv ska ta emot betalningen eller som
sjalv skall betala kommunen och dér ta emot transaktionen.

§8

Varje namnd ansvarar for att uppréatthalla och halla en aktuell férteckning 6ver
utsedda attestanter.

Forteckningen skall ocksa innehalla namnteckning/signatur pa de personer som
utsetts.

Namnd eller verksamhetschef eller motsvarande skall underratta
kommunstyrelsens kontor - ekonomifunktionen om vilka som utsetts till
beslutsattestanter.



