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Min anställning och min lön 

Se och ändra kontaktuppgifter 

För att se de uppgifter som finns om din anställning, klicka på ANSTÄLLNING 

längst upp i menyn. 

 
Klicka sedan på ditt födelsedatum längst till vänster på raden.  

Nu visas de uppgifter systemet har om dig och din anställning. 

Om du vill ändra någon uppgift, till exempel ett telefonnummer eller lägga till 

en anhörig, klicka på Nytt ärende – Kontaktuppgifter. 

 
Nu visas en vy där du kan göra ändringar i dina uppgifter. När du är klar att 

det viktigt att du både på Spara och på Slutför.  
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Ärenden 

Varje gång något ändras i din anställning skapas ett ärende. Du ser dina 

pågående ärenden på din startsida i portalen. 

 

Den enda typ av ärende som du själv som medarbetare kan skapa är ändring 

av kontaktuppgifter, se föregående avsnitt. Men du kan ändå få andra typer av 

ärenden för godkännande, till exempel ändring av tjänstens omfattning. Dessa 

ärenden har då skapats av löneavdelningen eller av din chef. 

Händelser 

På din startsida ser du även händelser som berör dig. Det kan till exempel 

vara en påminnelse om att du ska klarmarkera din arbetstid. Även dina 

eventuella reseräkningar hamnar här. 

Min lönespecifikation 

 I HR-portalen hittar du din lönespecifikation. Klicka på 

länken Min Lönespecifikation ute till höger och sedan 

på fliken Lönespec Online.   

 

På den här fliken ska du bocka i rutan framför raden 

med ditt namn och klicka på knappen för presentation. 

Nu visas en digital version av din lönespecifikation på 

skärmen 
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Klicka på Åter för att komma tillbaka eller Skriv ut för att få en utskrift av 

lönespecen 


